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1. Agenda

Przedstawiamy szczegółową agendę spotkania.

2. Podsumowanie spotkania

2.1 Obecny status

Musimy opisać obecny status projektu oraz zaprezentować wyniki ustalonych metryk do mierzenia progresu projektu.
2.2 Następne kroki / działania

W miejscu tym przestawiamy ustalone podczas spotkania kolejne kroki oraz przypisać osoby odpowiedzialne za te działania.
2.3
Ryzyka
Obowiązkowy punkt każdego podsumowania ze spotkania. Musimy koniecznie przedstawić zidentyfikowane ryzyka, ich wpływ, sposób działania jeżeli ryzyko wystąpi oraz osoby odpowiedzialne.

3. Termin naszego następnego spotkania
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