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	Nazwa projektu
	

	Numer projektu
	

	Sponsor projektu
	

	Kierownik projektu
	

	Data stworzenia dokumentu
	

	Wersja dokumentu
	


Spis treści


21.
Opis projektu


22.
Przypisany kierownik projektu oraz jego zakres obowiązków


23.
Interesariusze projektu


34.
Rezultat projektu


35.
Ograniczenia projektowe


36.
Zidentyfikowane ryzyka


37.
Podstawowe zasady komunikacji


38.
Sposób zamknięcia projektu.




1. Opis projektu

Krótki i treściowy opis projektu, założeń strategicznych i biznesowych.
2. Przypisany kierownik projektu oraz jego zakres obowiązków

Wyznaczony PM, jego rola, możliwości decyzyjne oraz zakres odpowiedzialności.
3. Interesariusze projektu

W punkcie tym powinniśmy przedstawić wszystkich zidentyfikowanych interesariuszy oraz uczestników projektu. Bardzo użytecznym dodatkiem byłoby stworzenie tabeli odpowiedzialności i wpływu na nasz projekt.
	 
	Rola / stanowisko / firma
	Wpływ na project / decyzyjność *
	Odpowiedzialność *

	Osoba 1
	 Sponsor
	5 
	5 

	Osoba 2
	 Kierownik Projektu
	5
	5

	Osoba 3
	Użytkownik produktu końcowego
	3
	1

	Osoba 4
	Członek zespołu projektowego
	 4
	4


*W skali 1 – 5 (1 min; 5 max). Podane powyżej wartości są przykładowe.
4. Rezultat projektu

Opis funkcjonalny wyniku projektu (produktu, usługi). 
5. Ograniczenia projektowe
W sekcji tej powinniśmy wskazać znane ograniczenia wpływające na projekt. Szczególnie powinny znaleźć się tutaj informacje o budżecie i czasie realizacji projektu.
6. Zidentyfikowane ryzyka

Ważnym elementem karty projektu jest zidentyfikowanie znanych już ryzyk i zagrożeń. Cenne będzie przedstawienie na tym etapie możliwości wpływu i naszych reakcji na wystąpienie zagrożeń.

7. Podstawowe zasady komunikacji

Bardzo dobrym uzupełnieniem naszej karty projektu będzie ustalenie sposobów komunikacji w dalszych procesach.
8. Sposób zamknięcia projektu.

Informacje o sposobie odbioru, przekazanie i zamknięcia projektu.
Sponsor projektu





Kierownik projektu
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